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Syarat-syarat
Peraturan Penggunaan Sistem Bantuan i-Zakat

Satu sekolah 3 kali setahun.
Satu sekolah terhad kepada 3 permohonan
SAHAJA setahun.

Tidak boleh memohon untuk
program yang telah dijalankan.
Selewat-lewatnya permohonan perlu
dihantar 1 minggu sebelum program dijalankan.

Kadar bantuan
Sekolah Rendah
RM 2,000
Tidak melebihi daripada
jumlah tersebut untuk
setiap program.

Kadar bantuan
Sekolah Menengah
RM 3,000
Tidak melebihi daripada
jumlah tersebut untuk
setiap program.

Program TIDAK
menepati syarat
-Lawatan.
-Perkhemahan.
-Sambutan.
-dan lain-lain program
  yang tidak menepati syarat.

Program BOLEH
menepati syarat
-Program kerohanian.
-Program akademik.
-Program motivasi.
-dan lain-lain program
  yang menepati syarat.

Tempoh proses permohonan
akan diproses seminggu hingga
2 minggu.

Disenaraikan peraturan penggunaan sistem bagi agensi, sekolah, ngo dan
persatuan bagi permohonan bantuan program Yayasan Pendidikan MAIDAM.

Tertakluk pada terma & syarat.



GARIS PANDUAN PENDAFTARAN ADMIN BANTUAN ZAKAT AKTIVITI AGENSI 

a) Sila tekan butang “Pendaftaran Admin”

 
 

b) Sila pilih Kategori Agensi yang berkaitan dan tekan butang “Pendaftaran Admin”   

 

 

c) Sila isi maklumat yang diperlukan dengan tepat, kemudian tekan butang “Daftar Admin” 

Setelah pendaftaran berjaya, admin akan dibawa ke halaman “log masuk”. 

 

 

 

*ali@gmail.com 

 

*12345678 



GARIS PANDUAN PENGGUNA KALI PERTAMA UNTUK ADMIN DAN 

PENGGUNA 

1) Masukkan email yang telah didaftarkan, dan masukkan “default” kata laluan iaitu 

“12345678”, kemudian tekan butang “Log Masuk”. 

 
 

2) Sila cipta kata laluan terbaru pada medan kata laluan dan pengesahan kata laluan, selain 

daripada kata laluan “12345678”, kemudian sila tekan butang “Simpan” 

 

 

 

 

*ali.gmail.com 

*12345678 

*abcde123456 

*abcde123456 



3) Sila log masuk menggunakan email dan kata laluan yang anda baru sahaja dicipta. 

 
 

4) Berikut merupakan menu navigasi yang tersedia untuk kedua-dua pengguna, iaitu admin dan 

pengguna 

 

 
 

a) Di bawah menu “Sistem”, terdapat sub menu untuk kegunaan pengguna sistem 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*ali.gmail.com 

*abcde123456 



b) Di bawah menu “Pengguna”, terdapat sub menu untuk kegunaan pengguna sistem, sub 

menu disini berbeza mengikut pengguna, samada admin atau pengguna biasa. 

 

ADMIN PENGGUNA BIASA 

 
 
 
 

 

 

 



GARIS PANDUAN LUPA KATA LALUAN 

1) Sila tekan butang “Lupa Kata Laluan” 

 

 

2) Sila masukkan emel dan no telefon yang berdaftar dengan sistem, kemudian tekan butang 

“Reset Kata Laluan”. Pihak YPM akan menghantar kata laluan sementara kepada emel anda. 

 

 



GARIS PANDUAN MENUKAR KATA LALUAN 

1) Pengguna => Log Masuk => Menu Sistem => sub Menu Tukar Kata Laluan => Kemaskini kata 

laluan => Tekan Butang “Simpan” 

2) Berikut merupakan menu navigasi yang tersedia untuk kedua-dua pengguna, iaitu admin dan 

pengguna 

 

 
 

Di bawah menu “Sistem”, terdapat sub menu untuk kegunaan pengguna sistem 

 

 
 

3) Sub menu untuk “Tukar Kata Laluan” adalah untuk pengguna menukar kata laluan terbaru 

dan “Log Keluar” adalah untuk pengguna keluar daripada sistem. Berikut merupakan 

paparan untuk tukar kata laluan, sila masukkan kata laluan yang baru dan pengesahan kata 

laluan yang baru, kemudian tekan butang “Simpan” 

 

 
 

 



GARIS PANDUAN PENGGUNA UNTUK MENGEMASKINI PROFIL 

 

1 )Pengguna => Log Masuk => Menu Pengguna => Sub Menu Profil => Kemaskini Maklumat 

=> Tekan Butang “Kemaskini 

 

 

ADMIN PENGGUNA BIASA 

 
 
 
 

 

 

2) Sub Menu Profil adalah untuk pengguna ataupun admin mengemaskini maklumat 

berkenaan diri sendiri, pengguna boleh kemaskini dan tekang butang “Kemaskini” 

 
 

 

 

 

 



GARIS PANDUAN KEMASKINI PROFIL SEKOLAH 

1) Pengguna => Log Masuk => Menu Pengguna => sub Menu Profil Sekolah => Kemaskini => 

Tekan Butang “Simpan” 

 

2) Berikut merupakan menu navigasi yang tersedia untuk kedua-dua pengguna, iaitu admin dan 

pengguna 

 

 
 

Di bawah menu “Pengguna” untuk admin , sila pilih sub menu “Profil Sekolah” 

 

 
 

3) Sila kemaskini maklumat dan tekan butang “Kemaskini” 

 

 
 



GARIS PANDUAN PENDAFTARAN STAFF 

1) Pengguna => Log Masuk => Menu Pengguna => sub Menu Pendaftaran => Isi Maklumat Staff 

yang ingin ditambah => Tekan Butang “Simpan” 

2) Berikut merupakan menu navigasi yang tersedia untuk kedua-dua pengguna, iaitu admin dan 

pengguna 

 

 
 

Di bawah menu “Pengguna”, sila tekan butang “Pendaftaran” 

 
 

 

3) Paparan di bawah untuk admin menambah pengguna di dalam sistem 

 

 
 



GARIS PANDUAN PENGURUSAN STAFF 

1) Admin => Log Masuk => Menu Pengguna => sub Menu Senarai Pengguna => Pilih pengguna 

=> butang “Papar” => kemaskini  

 

2) Berikut merupakan menu navigasi yang tersedia untuk kedua-dua pengguna, iaitu admin dan 

pengguna 

 

 
 

Di bawah menu “Pengguna”, sila pilih “Senarai Pengguna” 

 

 
 

3) Berikut merupakan paparan senarai pengguna di bawah seliaan admin, sila tekan butang 

“Papar” untuk mengemaskini maklumat pengguna. 

 

 
4) Berikut merupakan paparan untuk kemaskini staff 

 
 



GARIS PANDUAN PERMOHONAN BANTUAN AKTIVITI SEKOLAH 

1) Pengguna => Log Masuk => Menu Permohonan Bantuan Zakat => isi nama program dan 

tarikh mula kemudian tekan butang “Membuat Permohonan” 

 

2) Berikut merupakan menu navigasi yang tersedia untuk kedua-dua pengguna, iaitu admin dan 

pengguna 

 

 
 

3) Paparan apabila menekan butang “Permohonan Bantuan Zakat”, selepas isi maklumat yang 

diperlukan, sila tekan butang “Membuat Permohonan” 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4) Ini merupakan paparan bagi pemohon mengisi maklumat berkenaan permohonan yang ingin 

dipohon, selesai mengisi, sila tekan butang “Simpan” 

 

 

 



Pada Bahagian Penambahan AJK Program, pengguna boleh tekan Tambah untuk menambah senarai 

AJK bergantung kepada keperluan pengguna. Apabila menekan butang Tambah, paparan ini akan 

muncul untuk pengguna mengisi maklumat. 

 

Sila isi Nama AJK dan Jawatan AJK tersebut kemudian tekan butang simpan @ tutup(sekiranya tidak 

ingin menambah AJK) 

Pada Bahagian Senarai Bajet, pengguna boleh tekan Tambah untuk menambah senarai Bajet 

bergantung kepada keperluan pengguna. Apabila menekan butang Tambah, paparan ini akan 

muncul untuk pengguna mengisi maklumat. 

 

Sila isi Perkara, butiran perkara dan harga kemudian tekan butang simpan @ tutup(sekiranya tidak 

ingin menambah Senarai Bajet) 

 

Berikut merupakan contoh paparan, apabila maklumat telah dimasukkan 

 

Butang Papar bertujuan untuk pengguna menyemak semula maklumat yang ingin dimasukkan, 

samada untuk kemaskini ataupun hapus. 

 



Di bahagian Senarai Dokumen, pengguna perlu memuat naik tiga(3) dokumen berbentuk pdf SAHAJA 

iaitu penyata bank, surat permohonan rasmi dan tentatif program. Berikut merupakan contoh 

paparan setelah dokumen dimuatnaik 

 



PENJELASAN MENGENAI SEJARAH PERMOHONAN 

 

Menu Sejarah Permohonan akan memaparkan semua permohonan yang telah dilakukan oleh 

pengguna tersebut. 



PENJELASAN MENGENAI PAPARAN PADA LAMAN UTAMA 

1) Pada paparan di bawah merupakan maklumat berkenaan permohonan yang di telah di 

pohon. Paparan ini akan dapat dilihat oleh pengguna dan admin. 

2) Penerangan kepada setiap perkara : 

a. “Bil” merujuk kepada bilangan permohonan yang dipohon oleh agensi tersebut. 

b. “NO RUJUKAN” merujuk kepada rujukan permohonan 

c. “PROGRAM” merujuk kepada nama program yang dipohon 

d. “PEMOHON” merujuk kepada nama yang memohon 

e. “STATUS” merujuk kepada status permohonan 

f. “K/KERJA” merujuk kepada maklumat yang ada di dalam permohonan 

i. “Kemaskini” bertujuan untuk pengguna mengemaskini semula permohonan 

sebelum membuat pengesahan dan hantar 

ii. “Surat Rasmi” bertujuan untuk memaparkan surat maklum balas daripada 

pihak YPM samada gagal atau berjaya, setelah permohonan diproses 

iii. “Cetak k/kerja” bertujuan untuk memaparkan maklumat yang telah 

dimasukkan oleh pengguna, berkenaan dengan program yang dipohon 

g. “TINDAKAN” Tindakan yang perlu dibuat oleh pengguna 

i. “Ringkasan” bertujuan untuk memaparkan secara ringkas perkara 

berkenaan permohonan 

ii. “Sah & Hantar” pengguna perlu membuat pengesahan dan hantar 

permohonan setelah berpuas hati dengan permohonan yang telah 

dilakukan. Setelah membuat pengesahan, pengguna tidak boleh membuat 

kemaskini. 

 

 

 



PENJELASAN MENGENAI MENU LAPORAN PROGRAM 

 

Menu Laporan Program akan memaparkan status senarai permohonan yang telah berjaya, pengguna 

perlu menekan butang “Muat Naik Aktiviti Program” untuk membuat laporan program. 

Apabila butang tersebut ditekan, paparan ini akan keluar, sila muat naik sekurang-kurangnya satu 

dokumen pdf yang berkaitan aktiviti yang telah dijalankan yang mengandungi gambar sebagai 

contoh. Kemudian, sila isi beberapa perkara di bawah dan tekan butang Hantar 

 


